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Muster-Jahresurlaubsantrag

____________________							bittet um Urlaub in der Zeit
             (Name, Vorname) 

1. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)
2. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)
3. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)
4. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)
5. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)
6. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)
7. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)
8. am / vom 			    bis 				= 			Tag(e)

								
Datum	 			Unterschrift Mitarbeiter/in

Urlaubsgenehmigung

Der beantragte Urlaub wurde
☐ antragsgemäß genehmigt

☐ in Abänderung folgendermaßen genehmigt:  
1. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
2. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
3. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
4. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
5. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)

☐ Betriebsbedingt abgelehnt wurde folgender Zeitraum mit Begründung:
1. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
2. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
3. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
4. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)
5. am/vom ________bis __________ = _____ Tag(e)


______________                    ___________________			____________________
Datum	 			Unterschrift Einrichtungsleitung		Unterschrift Mitarbeiter/in
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